MUHASEBE VİZE NOTLARI


Muhasebe: Bir işletmenin maddi her türlü işlemlerini kaydetmek, sınıflamak, özetlemek ve bunlardan işletme yönetimine ışık tutacak sonuçlar çıkarma bilgisidir.

Muhasebenin Önemi: İki amacı vardır.

1- İşletme faaliyetinin neticesinde kar elde etmek.

2- İşletmenin para durumunu daima borçları ödeyebilir halde tutmak.

Alacaklar, borçlar vs.. gibi bilgilerin kaydedilmesi ve sınıflandırılması, bilgilerin düzenli ve anlaşılır olmasını sağlar. Böylelikle işletmenin kar yada zarar durumu sezon sonunda belli olur.
Geçen döneme ait işlemlerin kaydedilmiş olması gelecek dönemlere ait faaliyetleri planlamakta kolaylık sağlar.

Muhasebenin İşlevleri: 

1- İşlemler günü gününe takip etmek.

2- Borç ve alacaklar takip etmek.

3- Dönemler sonunda başarı derecesini ölçmek.

4- Geleceğe ait kararların isabet derecesini arttırmak.
5- İşletme yönetimini mali ve ekonomik yönden kontrol edebilmek.

Muhasebe Kimler İçin Gereklidir:

Modern işletmelerde sorumluluk almış olan idareciler ve sermayedarlar muhasebenin temin ettiği bilgilere muhtaçtırlar.

Muhasebenin Unsurları

· Mevcutlar

· Öz sermaye

· Alacak
· Borç

Muhasebe Kayıt Sistemleri

1- Basit kayıt usulü: Küçük ve basit işletmelerde kullanılır. Bütün işlemler neticelerine göre bir defterin gelir veya gider tarafına kaydedilir. 

· Sıra numarası

· Kayı tarihi

· Muamelenin nevi

· Tutar (Lira ve kuruş)

Giderler
 İşletme Hesabı       
     Gelirler

	Sıra
No
	Kayıt
Tarihi
	Mua.
Nevi
	Tutar
	
	Sıra No
	Kayıt Tarihi
	Mua.
Nevi
	Tutar


2- Çift yanlı kayıt usulü: Satın alma olayında satı alınan şey mal hesabına, kasadan çıkar miktar da kasa hesabına kaydedilmekle iki defa kaydedilmiş olmaktadır. 

 Ülkemizde İtalyan ve Amerikan çift yanlı kayıt usulü kullanılır.
2. BÖLÜM
ÇİFT YANLI MUHASEBE

Temel Esasları:

· Her işlem en az iki kere hesaba kaydedilir. Birisi borçlu, diğeri aynı miktarda alacaklı olur.

· İşlemlerin kaydında borç ve alacağa yazılanlar eşit olmalıdır.

· Borç ve alacak tarafların genel topamı birbirine eşit olur.

İşlemler öncelikle oluş sırasıyla günlük deftere kaydedilir, sonra büyük deftere nakledilir. 

Defter Tutma Mükellefiyetinin Amacı:
Defter, mükellefin;

· Mal varlığını tespit etmeye,

· Gelir ve giderlerini tespit etmeye,

· Vergi işlemlerini belirlemeye,

· Vergi işlemlerini kontrol etmeye,

· Kayıtlarının yardımıyla 3. kişilerin vergi karşısındaki durumlarını konrol etmeye

yaramalıdır.
Defter Tutmakla Mükellef Olanlar:

· Ticaret ve sanat erbabı
· Ticaret şirketleri

· İktisadi kamu kurumları

· Dernek tesis ve vakıflara ait işletmeler

· Serbest meslek erbabı

· Çiftçiler

Defter Tutmaktan Muaf Olanlar:

· Gelir vergisinden muaf olan esnaf ve çiftçiler.

· Kurumlar vergisinden muaf olan iktisadi kuruluşlar ve dernek, tesis ve vakıflar.

I. Sınıf Tüccarlarca Tutulması Zorunlu Defterler:
· Günlük defter

· Büyük defter 

· Envanter defteri

· Günlük kasa defteri

a) Günlük Defter: Kayda geçirilmesi gereken işlemlerin tarih sırasıyla ve madde halinde düzenli olarak yazıldığı defterdir.

Günlük Defterin Tutulma Amacı:

1- İkiden fazla hesaplarda kaydın eksik tutulmaması.

2- Bazı tutarların yanlışlıkla ters tarafa yazılmaması.

3- Aynı kaydın yanlışlıkla tekrarlanmaması.

4- Önceki işleme ait bir kaydın diğer ilgili hesaplarını saptamak zor olur. (Günlük defter kaydı olayı bir bütün olarak ve muhasebe diline göre tespit etmektedir.)

5- Olayları doğrudan doğruya büyük deftere kaydetmek fazla dikkat ister, yorucu olur.

· Basit maddede sadece 1 borçlu ve 1 alacaklı vardır.

· Borçlar sol tarafa dayalı, alacaklar sağ tarafa dayalı biçimde yazılır.

	Bağlantı
Sayfa No.
	Madde
No
	Açıklama
	Tutar

	
	
	
	Borç
	Alacak

	
	
	_____ tarih ______
Borç
       Alacak
	
10.-
          10.-


· Bileşik maddede alacaklı veya borçlu 1 iken diğeri 1’den fazladır.
	Bağlantı
Sayfa No.
	Madde
No
	Açıklama
	Tutar

	
	
	
	Borç
	Alacak

	
	
	_____ tarih ______
Borç 1
Borç 2
       Alacak
	
10.-
15.-
          25.-


· Karma (karışık) maddede alacaklı ve borçlu 1’den fazladır.

	Bağlantı
Sayfa No.
	Madde
No
	Açıklama
	Tutar

	
	
	
	Borç
	Alacak

	
	
	_____ tarih ______
Borç 1
Borç 2
       Alacak 1
       Alacak 2
       Alacak 3
	
10.-
15.-
           5.-
          10.-
          10.-


b) Büyük Defter: Günlük defterdeki kayıtlar sınıflandırılmış olarak bu defterde toplanır.
B

      Kasa Hesabı

  A 7

	Tarih
	Bağ
No
	Açıklama
	Tutar
	
	Tarih
	Bağ
No
	Açıklama
	Tutar

	

	
	
	
	
	
	
	
	


B

       Mal Hesabı

 A 15

	Tarih
	Bağ
No
	Açıklama
	Tutar
	
	Tarih
	Bağ
No
	Açıklama
	Tutar

	

	
	
	
	
	
	
	
	


c) Envanter Defteri:  İşe başlama tarihinde ve müteakiben her hesap döneminin sonunda çıkarılan envanterler ve bilançolar kaydolunur.


d) Günlük Kasa Defteri: İşlemlerin kasa ile ilgili muamelelerinin günü gününe yazıldığı defterdir.

  Aktif


Pasif
Mevcutlar + Alacaklar = Borç + Sermaye

II. Sınıf Tüccarlarca Tutulması Zorunlu Defterler:

· İşletme hesabı defteri

· Günlük perakende satış ve hasılat defteri

MUHASEBEDE KULLANILAN BELGELER

Musahebe kayıtlarının yapılmasına yardımcı olur ve müsbit evrak vazifesi görür.

1- Fatura: Satılan mal veya yapılan iş karşılığında müşterinin borçlandığı miktarı göstermek üzre malı satan veya işi yapan tüccar tarafından alıcıya verilen belgedir.


Fatura yerine geçen belgeler:
· Perakende satış vesikaları

· Gider pusulası

· Serbest meslek makbuzu

· Ücret bordrosu

· Taşıma ve otel işletmelerine ait belgeler

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

ÇİFT YANLI MUHASEBEDE HESAP KAVRAMI

BİLANÇO HESAPLARI:

        Aktif Hesaplar    Pasif Hesaplar
Bilanço H. ( Alck + Mvct = Borç + Sermaye

a) Aktif Hesaplar:
1- İlk kayıtlar borç tarafa

2- Artışlar borç tarafa
3- Azalışlar alacak tarafa yazılır.
4- Aktif hesap dengede değilse borç fazlası verir.
b) Pasif Hesaplar:
1- İlk kayıtlar alacak tarafa

2- Artışlar alacak tarafa
3- Azalışlar borç tarafa yazılır.
4- Aktif hesap dengede değilse alacak fazlası verir.
SONUÇ HESAPLARI (Kar-Zarar Hesapları):
a) Gider Hesapları:

- İlk kayıt borç tarafa

- Artışlar borç tarafa

- Azalışlar alacak tarafa

- Borç kalana verir

b) Gelir Hesapları:

- İlk kayıt alacak tarafa

- Artışlar alacak tarafa

- Azalışlar borç tarafa

- Alacak fazla verir
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Gider (sermaye hesabi) Gelir
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DÖRDÜNCÜ BÖLÜM

BİR HESAP DÖNEMİNDE SIRASIYLA YAPILACAK İŞLER

1- Envanter

2- Açılış bilançosu

3- Günlük defter
Açılış kaydı 
Çeşitli kıymet hareketlerinin kaydı

4- Büyük defter

5- Aylık nizamlar

6- Genel geçici sağlama

7- Envanter ve düzeltme işlemleri

8- Kesin sağlama

9- Kapanış bilançosu (çizilir)
Kar ve zarar tablosu (hazırlanır)

10- Günlük deftere kapanış kayıtları
Büyük defterde hesapların kapatılması

[image: image2.jpg]Aktif Al Bilir  Acilig Bilangosu 10.4.2007 Pasif

KASA 600.00 | Sermaye 600.00

Gunluk Defter

10.4.2007 Bor¢ | Alacak
Kasa H. 600.00
Sermaye H. 600.00

Bulyuk Defterdeki Gorunimu
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